SCHEDA N 43

. I centri interdipartimentali: costituzione e finalita

. Il reclutamento del personale docente ai sensi della L.240/2010: I'abilitazione
scientifica nazionale (ASN)

. Il/la candidato/a legga e traduca:

The University of Pisa, hereinafter the “University”, is a public institution which
enjoys full autonomy. Its purpose is the processing, development and
transmission of knowledge. It contributes to the cultural, civil and economic
progress of the country.

. Il/la candidato/a illustri i vari tipi di grafici di excel e a che tipo di dati si
applicano meglio.



SCHEDA N 44

. L'autonomia finanziaria dell’'Universita ai sensi della L. 168/1989

. I dirigenti: accesso all'impiego e funzioni

. Il/la candidato/a legga e traduca :

The “University” acknowledges the values set out by the Italian Constitution, the
Universal Declaration of Human Rights, the European Convention on Human
Rights and the Charter of Fundamental Rights of the European Union and pursues
its activities in accordance with these.

. Il/la candidato/a esponga cosa si intende per filtro di excel e come lo si puo
usare.



SCHEDA N 45

. L’'autonomia contabile: Regolamento di Ateneo per I’'Amministrazione, la
Finanza e la Contabilita

. Il diritto allo studio: le borse e altri strumenti

. Il/la candidato/A legga e traduca:

The University of Pisa promotes the equal representation of gender in every
aspect of academic life and in particular, in the nomination and composition
of the “University” bodies. Moreover, it guarantees full freedom of research

and teaching.

. Il/la candidato/a illustri le principali opzioni di formattazione di un
documento di word.



SCHEDA N 46

. Lo Statuto di ateneo: cosa regola

. La Valutazione della Qualita della Ricerca (VQR)

. Il/la candidato/a legga e traduca:

The University promotes, organises and supports research. It provides the
intellectual and professional development of its students and those engaged in
research and teaching. Following the third mission concept, it favours the
dissemination of knowledge and culture.

. Il/la candidato/a illustri quali sono le principali differenze tra Word ed Excel.



SCHEDA N 47

. L’'autonomia didattica delle universita: cosa significa e come si realizza

. Il personale contrattualizzato nelle universita

. Il/la candidato/a legga e traduca:

The University has full power under both public and private law, which it exercises
in pursuit of its institutional goals. It implements scientific, teaching,
organisational, financial and accounting independence in accordance with the
general principals set out in existing legislation and this Statute.

. Il/la candidato/a illustri quali sono le funzioni di Google.



SCHEDA N 48

. Quali sono gli organi di Ateneo che si occupano di dare l'indirizzo politico

. Caratteristiche della contrattazione integrativa

. Il/la candidato/a legga e traduca:

In order to reach its institutional goals the "“University” encourages and
implements forms of collaboration with other universities, research centres, local,
national and international public authorities and scientific, cultural and economic
institutions both of a public and private nature.

. Il/la candidato/a illustri come inserire una intestazione in un documento Word.



SCHEDA N 49

. II Consiglio di amministrazione: composizione e funzioni

. Il Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza: missioni ed investimenti per le
universita

. Il/la candidato/a legga e traduca:

The University considers equality among people as a fundamental value and,
thus, does not engage in acts of discrimination of any nature, guaranteeing equal
rights to study, work, research and personal career advancement..

. Il/la candidato/a illustri quali sono le principali differenze tra Word ed Excel.



SCHEDA N 50

. Il rettore e i prorettori: funzioni

. I livelli della formazione universitaria

. Il/la candidato/a legga e traduca:

The “University” pursues its activity in a democratic way, guaranteeing and
defending the freedom of expression and thought, the broadest participation in
the decision making process, their transparency and the publication of the acts.

. Il/la candidato/a illustri che cos’e un database e quali sono gli elementi
fondamentali che lo costituiscono.



SCHEDA N 51

. Il Senato accademico: materie oggetto di approvazione e di pareri

. I ricercatori universitari a tempo determinato

. Il/la candidato/a legga e traduca:

The University ensures that all decisions are ethical and objective. It supports
people with disabilities, removing any obstacles which hinder the fruition of
activities and “University” services. Moreover, it promotes conditions which
ensure the right to study.

. Il/la candidato/a illustri quale strumento userebbe per realizzare una locandina
per pubblicizzare un evento.



SCHEDA N 52

1. Il Consiglio di amministrazione: materie oggetto di approvazione e di pareri

2. Gli assegni di ricerca ai sensi dell’art 22 della L. 240/10

3. Il/la candidato/a legga e traduca:
The activities of the University follow criteria based on economic values,
efficiency and effectiveness, in accordance with the principles of autonomy of
the scientific and didactic structures, programming, assessment, staff
responsibility and the evaluation of coherence between objectives and results.

4. Il/la candidato/a illustri a cosa si puo fare con PowerPoint.



SCHEDA N 53

. Il Rettore: principali funzioni interne e esterne all’Ateneo

. I finanziamenti nazionali ed europei per le attivita di ricerca

. Il candidato/a legga e traduca:

The “University” ensures a close link between research activities and teaching; it
also ensures that individuals receive all that is necessary in order to execute
institutional activities within the boundaries of the funds available while ensuring
an equal distribution of the same funds.

. Il/la candidato/a illustri il motivo per cui pud essere opportuno comprimere un
file 0 una cartella.



SCHEDA N 54

. Il Rettore e il ruolo negli organi di Ateneo

. Il fondo per il finanziamento ordinario delle universita

. Il candidato/a legga e traduca:

Other institutional activities of the University include the spread of culture, the
technology transfer, the provision of techno-scientific services and the protection
of health. The university endorses the values and implementing measures of the
European Charter for Researchers.

. Il/la candidato/a illustri cosa si intende per Cloud e quali piattaforme Cloud
conosce



SCHEDA N 55

. Gli organi di controllo interno dell’Ateneo

. L'offerta didattica dell’Ateneo

. Il candidato/a legga e traduca:

The university adopts a system of programming and overall monitoring of the
administration and bases its policies on the principal of economic and financial
stability in order to guarantee the sustainability of all the “University”
activities. It sustains and values relations with its alumni.

. Il/la candidato/a illustri a cosa serve il backup dei dati.



SCHEDA N 56

. Il Nucleo di valutazione: funzioni

. La terza missione delle universita: il trasferimento tecnologico

. Il candidato/a legga e traduca:

The “University” recognizes the fundamental role of research freely proposed
by individual scholars or organised groups. It promotes the development of
these activities by using its own funds and both public and private
contributions.

. Il candidato/a illustri cosa significa PEC e in che cosa consiste.



SCHEDA N 57

1. Gli organi consultivi di Ateneo

2. La valutazione del sistema universitario: i dipartimenti di eccellenza

3. Il candidato/a legga e traduca:
The University acknowledges the principles of full and open access to scientific
literature and encourages free circulation online of research results in order to
ensure the widest diffusion of knowledge while respecting intellectual property
rights and agreements.

4.1l candidato/a illustri cos’e la Firma Digitale.



SCHEDA N 58

. Il Presidente del Corso di studio

. La formazione post- laurea

. Il candidato/a legga e traduca:

The University has full power under both public and private law, which it
exercises in pursuit of its institutional goals. It implements scientific, teaching,
organisational, financial and accounting independence in accordance with the
general principals set out in existing legislation.

. Il/la candidato/a illustri come inviare uno stesso messaggio a un gruppo di
studenti, evitando che ciascuno venga a conoscenza degli indirizzi privati
degli altri.



SCHEDA N 59

. Il Direttore del dipartimento: partecipazione negli organi di Ateneo

. L'accesso e lI'immatricolazione ai corsi universitari

. Il candidato/a legga e traduca :

In order to reach its institutional goals the "“University” encourages and
implements forms of collaboration with other universities, research centres, local,
national and international public authorities and scientific, cultural and economic
institutions both of a public and private nature.

. Il/la candidato/a illustri cosa € la Firma digitale: semplice e qualificata.



1.

2.

3.

SCHEDA N 60

Il Direttore del dipartimento: elettorato passivo e funzioni

La contribuzione universitaria: come viene definita e tipologie di riduzioni

Il candidato/a legga e traduca:

Its activities follow criteria based on economic values, efficiency and
effectiveness, in accordance with the principles of autonomy of the scientific
and didactic structures, programming, assessment, staff responsibility and the
evaluation of coherence between objectives and results.

. Il/la candidato/a illustri perché puo essere opportuno comprimere un file o una

cartella e come si fa.



SCHEDA N 61

. Il Consiglio di dipartimento e la Giunta: competenze

. Il reclutamento del personale tecnico-amministrativo nelle universita

. Il candidato/a legga e traduca:

The “University” defines and periodically updates the educational courses on
offer and establishes the regulations of the various study courses with respect
to the resources available and a suitable and sustainable development
programme, in accordance with current legislation.

. Il/la candidato/a Illustri le principali funzioni di una tabella di word.



SCHEDA N 62

. Il Consiglio del corso di studio: funzioni

. Le fonti del pubblico impiego: la contrattazione collettiva

. Il candidato/a legga e traduca:

The university promotes and stipulates contracts and agreements with national
and international universities and research institutes, and with public and private
bodies in order to provide students with the broadest range of training
opportunities and possibilities of obtaining joint qualifications.

. Il/la candidato/a illustri che cos’e un link di Internet e a cosa serve.



SCHEDA N 63

. Il collegio dei Direttori di dipartimento

. Gli esami di profitto e di laurea

. Il candidato/a legga e traduca:

The University pays particular attention to the activities dealing with orientation
both incoming and outgoing as well as in cooperation with public and private
bodies, to ensure mentoring activities. It establishes permanent and recurring
professional development courses in different fields.

. Il candidato/a illustri Excel: come e perché modificare le impostazioni di
formato cella?



SCHEDA N 64

. II Comitato unico di garanzia: funzioni

. Lo stato giuridico dei professori universitari

. Il candidato/a legga e traduca

The university provides areas and structures for study and social life, also in
collaboration with the relevant bodies; it favours those activities self-managed
by the students in the field of culture and cultural exchanges, sport and free
time, to be carried out according to the rules.

. Il candidato/a illustri come inserire delle note a pié di pagina in un
documento Word.



SCHEDA N 65

. Il Dipartimento e il Centro di Ateneo come centri di gestione

. I diritti del personale tecnico-amministrativo nelle universita

. Il candidato/a legga e traduca

The teaching activities of the “University” are carried out in the following fields:
a. Bachelor’'s and Master’s degree courses set up according to the existing
legislation, and which lead to the conferral of the appropriate qualifications; b.
PhD and graduate school courses.

. Il candidato/a illustri come si pu0 realizzare una tabella in Word e le principali
funzioni.



SCHEDA N 66

. I corsi di studio: attivazione e tipologie

. Il bilancio di previsione annuale delle universita

. Il candidato/a legga e traduca

The “University” may set up permanent and recurrent scientific specialisation
courses and further education courses for postgraduate students of both
Bachelor’'s and Master’s degrees, which lead to postgraduate diplomas at
levels I and II.

. Il candidato/a illustri cos’e lo SPID e quali sono i suoi principali utilizzi.



SCHEDA N 67

. Il collegio di disciplina: composizione e competenze

. Il Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza: finanziamenti alle universita

. Il candidato/a legga e traduca

The University establishes and maintains relations with the Tuscan Region in the
field of healthcare activities carried out on behalf of the national health service;
it deliberates on the matter accordingly, safeguarding the freedom of research
and teaching.

. Il candidato/a illustri quali elementi & possibile inserire in un documento Word.



SCHEDA N 68

1. Il Consiglio studentesco

2. L'ordinamento professionale e le mansioni del personale tecnico-
amministrativo nelle universita

3. Il candidato/a legga e traduca

The “University” guarantees the transmission of information on all the activities
carried out and, in particular, on the objectives, the methods followed, those
responsible for the activities and the means of funding. It also guarantees the
right to access administrative documents.

4. Il candidato/a illustri quali caratteristiche ha un documento in formato Pdf.



SCHEDA N 69

. Gli organi del dipartimento

. I contratti di ricerca ai sensi dell’art 22 L. 240/10

. Il candidato/a legga e traduca

The University makes provisions for structures in support of research including
financial, logistic and staffing resources. It enters into contracts and agreements
for research from public and private commissioning authorities and publishes
research results.

. Il candidato/a illustri PowerPoint: in che modo si possono inserire eventuali
elementi audiovisivi?



SCHEDA N 70

. Il codice etico di Ateneo

. L'attivita negoziale nell’'universita

. Il candidato/a legga e traduca

Participation in the research activities referred to in paragraph 4 is regulated
by specific terms. These terms also indicate the quotas destined to further
support the research referred to in paragraph 1 of the present article and to
the development of teaching and training activities.

. Il candidato/a illustri Internet: quali sono i motori di ricerca.



SCHEDA N 71

. Attivita istituzionali dell’Ateneo

. Il diritto allo studio e le borse di studio universitarie

. Il candidato/a legga e traduca

The “University” guarantees that all scientific experiments are carried out in
accordance with the principals of respect for living beings, human dignity and
the protection of the environment. To this end, it seeks the opinion of specially
created independent and interdisciplinary committees.

. Il candidato/a illustri quali funzioni possono avere i social network in ambito
lavorativo.



SCHEDA N 72

1. Attivita di ricerca dell’Ateneo
2. I doveri dei pubblici dipendenti e il codice di comportamento

3. Il candidato/a legga e traduca

The “University” endorses permanent contracts of employment, even for part
time employment. Personnel recruitment and selection procedures are defined

in accordance with the existing legislation within the relative “University”
regulations.

4. Il candidato/a illustri quali sono i vantaggi di usare servizi Cloud.



SCHEDA N 73

. Attivita didattiche e formative dell’Ateneo

. Il responsabile unico del procedimento (RUP) nelle procedure negoziali

. Il candidato/a legga e traduca

The University safeguards the safety, health and psycho-physical wellbeing of its
personnel, ensuring the suitability and adequacy of the structures and work
environment, as well as being committed to removing all forms of moral and
psychological discrimination.

. Il candidato/a illustri cosa si intende per “phishing” e come evitarlo.



SCHEDA N 74

. Il collegio dei revisori dei conti

. L'attivazione di un corso di dottorato

. Il candidato/a legga e traduca

The University encourages cultural, recreational and sports activities of its
personnel, carried out in accordance with the rules and respectful coexistence as
well as the rights of the entire “University” community, and provides the
necessary structures, services and resources.

. Il candidato/a illustri come si possono condividere documenti informatici in un
gruppo di lavoro.



SCHEDA N 75

. La Scuola interdipartimentale e gli organi della scuola

. I documenti di bilancio delle universita

. Il candidato/a legga e traduca

The “University” makes use of its property assets in order to carry out its
own activities, managing them effectively, in order to achieve its
institutional goals. It holds in special regard properties of historic and
artistic importance, and uses them appropriately.

. Il candidato/a illustri come comprimere un file prima di inviarlo e le
motivazioni.



SCHEDA N 76

. Il presidio della qualita

. L’attivita negoziale: I'esecuzione del contratto pubblico

. Il candidato/a legga e traduca

The University maintains with equal attention, technical equipment, scientific
collections, the historical-scientific and historical-artistic documentary and
book heritage and other movable items in its possession or at the
“University’s” disposal.

. Il candidato/a illustri se in ambiente Windows & possibile recuperare un file
precedentemente eliminato.



SCHEDA N 77

. Le Commissioni paritetiche

. Le fonti di finanziamento delle universita

. Il candidato/a legga e traduca

The Rector is the “University’s” legal representative and he or she oversees
the general functions of guiding, initiating and coordinating the educational
and scientific activities. He or she is responsible for pursuing the “University”
objectives according to quality criteria.

. Il candidato/a illustri a cosa serve il backup dei dati.



SCHEDA N 78

. Commissioni istruttorie per il funzionamento del Senato accademico e del
Consiglio di amministrazione

. Il personale in regime di diritto pubblico nelle universita

. Il candidato/a legga e traduca

The Rector, by his or her own decree, issues the Statute and the “University
regulations and their relevant modifications, approved by the Academic
Senate and the Board of Directors; he or she also issues regulations pertaining
to the single structures.

n”

. Il candidato/a illustri cosa si puo fare per prevenire la perdita di dati importanti
sul PC in caso di rottura del disco.



SCHEDA N 79

. La commissione etica

. Il personale tecnico amministrativo a tempo indeterminato e determinato:
caratteristiche

. Il candidato/a legga e traduca

The Rector proposes to the Board of Directors the three-year programme
document, taking into account the proposals and opinions of the Academic
Senate; he also proposes to the Board of Directors the appointment of the
Managing Director.

. Il candidato/a illustri le principali opzioni di formattazione di Word.



SCHEDA N 80

. Le principali attivita e missioni dell’Universita

. La responsabilita disciplinare dei pubblici dipendenti

. Il candidato/a legga e traduca

The Rector proposes to the Board of Directors the budget and balance sheets
provided according to “University” regulations for administration, finance and
accounting, and stipulates agreements and contracts within his or her
jurisdiction in compliance with the existing legislation.

. Il candidato/a illustri quali sono le principali funzioni di Microsoft Teams e di
Google Meet.



SCHEDA N 81

. L'autonomia regolamentare: i regolamenti di Ateneo

. Il rapporto di pubblico impiego e la disciplina delle incompatibilita

. Il candidato/a legga e traduca

The Rector, in accordance with articles 40 and 41, initiates disciplinary
measures against professors and researchers, imposing sanctions that are no
higher than censorship and submits proposals to the Academic Senate
regarding the violation of the “University’s” Code of Ethics.

. Il candidato/a illustri quali caratteristiche ha un documento in formato Pdf.



SCHEDA N 82

. L'autonomia regolamentare: il regolamento didattico di ateneo

. I dirigenti: profili di responsabilita

. Il candidato/a legga e traduca

The Rector appoints the “University” representatives to the boards of both public
and private bodies, organisations and societies; appoints, subject to the opinion
of the Academic Senate and the Board of Directors, “University” representatives
to firms, companies and other bodies.

. Il candidato/a illustri cosa & una Pec e quale funzione ha.



SCHEDA N 83

. Il Direttore generale: competenze

. Tipologie di percorsi universitari ai sensi dell’attuale normativa (DM 509/99 e
DM 270/04)

. Il candidato/a legga e traduca

The Academic Senate is the representative body of different components of
the “University” and performs regulatory, coordinative, advisory and proactive
functions. It approves the General Regulations of the “University”.

. Il candidato/a illustri cosa sono i margini e le interlinee in un documento
Word, e come si possono modificare



SCHEDA N 84

. L'autonomia finanziaria dell’Universita ai sensi della L. 168/1989

. L'affidamento del contratto pubblico: procedura di scelta del contraente

. Il candidato/a legga e traduca

The Managing Director and the Deputy Rector participate in the meetings of
the Academic Senate without the right to vote. The mandate for members
elected to the Academic Senate lasts for four academic years and is renewable
consecutively only once.

. Il candidato/a illustri cosa € Power Point e i suoi utilizzi



